
لائحة المشتريات والمنافسات



- يتم تأمين احتياجات الجمعية وفق الضوابط التالية : 
على قسم الشؤون المالية يتم وضع برنامج للاحتياجات السنوية من الأصناف والأعمال بالتنسيق مع مختلف الإدارات بالجمعية وعرضه على المدير

التنفيذي لا اعتماده .
تتولى قسم الشؤون المالية بالقيام بإجراءات تأمين الاحتياجات والحصول على عروض أسعار ، وكذلك الإعلان والدعوات للمنافسات إن لزم الأمر وترتيب

الاجتماعات مع المقاولين والموردين والإجابة على استفساراتهم .
ويكون التعامل مع أفراد والمؤسسات والشركات المرخص لهم بمزاولة العمل الذي تقع في نطاقه الأعمال وفقاً لأنظمة والقواعد المتبعة .

تكون الأفضلية في التعامل للمصنوعات والمنتجات والخدمات الوطنية ، وفقا لقواعد تفضيل المنتجات الوطنية .
تطرح جميع الأعمال والمشتريات التي تزيد عن مليون ريال في منافسة عامة . والأقل من ذلك يتم تأمينه بالشراء المباشر.

عند تنفيذ الإعمال والمشتريات بأسلوب  الشراء المباشر التي تتجاوز قيمتها (10.000) ريال ، يجب الحصول على عروض على الأقل.
إعلان على المنافسات في وسائل الإعلان وتحدد بوقت

استثناء من المنافسة العامة يجوز توفير احتياجات الجمعية من الأعمال المشتريات حتى لو تجاوز تكلفتها صلاحية الشراء المباشر في مجال الاعمال
الاستشارية والفنية والدراسات ووضع المواصفات والمخططات والاشراف على تنفيذها وخدمات المحاسبين والمستشارين القانونيين ويكون ذلك بدعوة

ثلاثة مكاتب متخصصة على الأقل من المرخص  لها بممارسة هذه الإعمال ليقدم كل منهم عرضه خلال مدة تحددها الجمعية .
شراء وتنفيذ الإعمال المشاريع بأسعار عادله لأتزيد عن الأسعار السائدة .
تقديم العروض في مظاريف مختومة في المواعيد الأماكن المحددة لها.

تستكمل إجراءات التعاقد مع المتعدين او اصدرا تعميد لهم بعد الشراء او التعاقد من صاحب الصلاحية 
يتم تحرير العقود بالاشتراك من المستشار القانوني  والعمل على توقيعها من صاحب الصلاحية.

تصاغ العقود والوثائق وملحقاتها باللغة العربية.
تدفع العقود بالريال السعودي. وغير ذلك يكون بموافقة مجلس الإدارة.

يجوز للجمعية ان تدفع للمتعاقد معه دفعه مقدمه من استحقاقه بنسبة(10%)من قيمة العقد الإجمالية مقابل ضمان بنكي مساوه بهذه القيمة .
يصرف المستخلص الأخير من المنافسات الذي يجب الا يقل عن (10%) من العقد بعد تسليم الإعمال تسليما ابتدائيا.

على القسم المالية حفظ المعلومات والبيانات المتعلقة بالتوريد والتأمين في ملفات خاصة للموردين والمقاولين والاستشاريين.
 
 



نموذج إعتماد 
من مجلس الإدارة

الحمد لله والصلاة والسلام على رسول الله صلى الله عليه وسلم، وبعد�

فقد اطلع مجلس إدارة جمعية وادي الدواسر الأهلية بمحافظة وادي الدواسر
في إجتماعه رقم   يوم الأحد بتاريخ  /   /     ه الموافق  /   /      م

على لائحة المشتريات والمنافسات بجمعية وادي الدواسر الأهلية وقرر أعتمادها والعمل بموجبها 
ونشرها على الموقع الإلكتروني للجمعية وفق الصيغة المرفقة بالاعتماد

رئيس مجلس الإدارة
 
 

علي بن عبد الله الدوسري


